P T e

P A7 *"’.‘Q_"*.ﬁ,n e a oy (AW e N,
*‘"”_f&»\ b PR, P

e R st S

-

@re#eilura /’Zum’cipal Jo Santa Cruz 9o Ris @ar&o

ESTADO DE SAO PAULO

LEI Ne 1.194 , DE 24 DE AGOSTO DE 1989

= Dispae sobre a reorganizaqso administrati=
va da Prefeitura Munucupal de Santa Cruz
do Rio Pardo e da outras provudencuas =

DR. CLOVIS GUIMARAES TEIXEIRA COELHO, Prefei-

to Munncupal de Santa Cruz do Rio Pardo, Estado de Sao Paulo, no uso de suas

atrlbU|qoes legais,
Faz saber que a Camara Municipal aprovou e e-
le sanciona e promulga a seguinte LEI

CAPITULO |
DOS FUNDAMENTOS BASICOS DA ACAQ ADMINISTRATIVA

Artigo |12 - As atividades da Administragao Mu
nicipal obedecarao, em carater permanente, os seguintes fundamentos :
I - Planejamento; t

Coordenagao;
Descentralizagao;

IV - Delegagao de Competéncias;
V - Controle;
VI - Racionalizagao e Produtividade.

Artigo 22 - O Planejamento, instituido como
atividade constante da Admlnlstragao, e um sistema integrado, visando promo-
ver o desenvolvimento socio-economico do ﬂunlClplo, compreendendu a selegao
de objetivos, diretrizes, programas e os procedimentos para atlngl—los, de ~
terminados em fungao da realidade local.

Artigo 32 - Os objetivos da Administraggo Mu-
nicipal serao enunciados, principalmente, atraves dos seguintes documentos /
basicos :

| -~ Plano Diretor de Desenvolvimento lntegrado;
Il -~ Orcamento Plurianual de Investimentos;
11l - Orgamento - Programa.

Artigo 42 - As atividades de administragao mu
nIClpal, e especialmente, a execugao das planos e _programas de _governo, se -
rao objeto de permanente coordenaqao entre os orgaos de cada nivel hlerarqun
co.

Artigo’ 52 - A’ descentral izagao sera realizada
no sentido de |iberar os dirigentes das rotinas de execugao e das tarefas de
mera formalizacao de atos administrativos, para concentrarem-se nas ativida—
des de planejamento, supervisgo e controle.

Artigo 62 - A Prefeitura recorrera, para a e-
xecugao de obras e servnqos, _sempre que admussnvel e aconselhavel, mediante

contrato, concessao, permlssao ou convenio, as pessoas ou entidades do setor

privado ou pdbllco, de forma a alcangar melhor rendimento, evitando novos en
-~ rd -

cargos permanentes e a ampliagao desnecessaria do quadro de servidores.

94, (continua)

Praca Ddp. Ledhidas Camarinha, 340 - Fones: (0143) 72-1333 e 72-1121 - 18.900 - SANTA CRUZ DO RIO PARDO - SP




: i, ST ™
" g il e, W I WG

gDre#eitura /’Zunicipal (90 CSanla @ru: 90 &io @ar(oo

ESTADO DE SAO PAULO

Artigo 72 - A delegagSO de competéncia sera u
tilizada como instrumento de desconcentra@go administrativa, com o objetivo
de assegurar maior rapidez e objetividade as decisoes, situando-as na proxi
midade de Fatos, pessovas ou problemas a atender.

Paragrafo lnico — 0 ato de delegagao indicara
com precisao a autoridade delegante, a autoridade delegada e as atribuigoes
objeto da delegagao.

Artigo 82 - A administracao municipal, alem
dos controles formais concernentes a obediencia a preceitos legais e regula
mentares, devera dlspor de |nstrumentos de acompanhamento e avalnaqao de re
sultados da atuagdo dos seus diversos orgaos e agentes.

Artigo 92 - O confrole das at|V|dades da Admi
nlstraqdo Municipal devera exercer—se em todos os niveis e orgaos, compreen
dendo, particularmnente

| — o controle, pela chefia competente, da execug;o dos progra
mas e da observancia das normas que disciplinam as ativi -
dades especificas do orgao controlado;
Il = o controle da utullzaqao, guarda e ap||cagao dos dinheiros,
bens e valores publicos, pelos orgaos proprios de finangas
¢ fiscalizagao.

Artigo 10 - Os servigos municipais deverao /
ser permanentemente atualuzados, visando assegurar a prevalencua dos objeti
vos sociais e economicos da agao municipal sobre as conveniencias de nature
za burocratlca, mediante :

! - repressao da hlpertrofla das atividades — meio, que deve -
rao, sempre que possuvel serem organizadas sob a forma de
sistemas;

Il - a eliminagao de tramltagoes desnecessarias de papels,

111 - livre e direta comunicagao horizontal entre os orgaos da /
Admlnlstragao, para a troca de informacoes, esclarecimen -
tos e comunlcaqoes,

IV - a supressao de controles meramente formais e daqueles CUJO
custo administrativo ou social seja, evidentemente, supe -
rior aos riscos.

Artigo |l - Para a execquo de seus programas,
a PreFeitura poderé utilizar-se de recursos colocados a sua disposiggo por
entidades publlcas e privadas, nacionais e estrangeiras, ou se concorciar
com outras entidades para a soluqao de problemas comuns e melhor aprovelta-
mento de recursos financeiros e tecnicos, observadas as dlspostqoes legais.

Artigo 12 = A administraggo municipal devera
promover a |ntegr69do da comunidade na vida po||t|co—adm|n|strat|va do Muni
cipio, atraves de orgaos coletivos, composto de servudores mun|C|pa|s, re -
presentantes de outras esferas de governo e municipes com atuaqao destacada
na coletividade ou com conhecimentos equCIfncos de problemas locais.

(. QL(K J
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CAPTTULO 11
DA ESTRUTURA

Artigo 13 - A administracao municipal e cons
tituida de orgaos de deliberacao coletiva, de assessoria e de linha, todos
subordinados ao Prefeito Municipal, conforme artigo 39 da L.0.M.

Artigo 14 - Os orgaos de linha sao hierarqui
zados, sobrepondo-se os superiores aos inferiores, mediante relagao de subor
dinacao entre niveis, assim definidos :

| = primeiro nivel : Secretaria;
Il - segundo nivel : Departamento;
‘ Il - terceiro nivel : Segao.

Artigo |5 - Os orgaos de deliberagao coleti-
~ ArLigo D
va sao os definidos em legislagao especifica.

H Artigo 16 - Sao orgaos de assessoria :
| - Assessoria de Relagoes Publicas e Parlamentares;

|1 - Assessoria Juridica;

11l - Assessoria de Planejamento.

Artigo 17 - Sao orgaos de linha :
| - Secretaria de Administragao, composto de :

a) Departamento de Recursos Humanos;

b) Departamento de Material e Patrimanio;
c) Secao de Comunicacao Administrativa.

Il - Secretaria de Finangas, composto de :
a) Departamento de Contabilidade e Orgamento;
b) Departamento de Tributacao, com Segao de Tributos, Secao
de Cadastro. e

Il - Secretaria de Sa&de, composto de :
a) Departamento Tecnico;
b) Departamento Administrativo.

IV - Secretaria de Educaqgo, Cultura, Esporte , composto de :
a) Departamento de Educaqgo;
b) Departamento de Merenda Escolar;
c) Departamento de Cultura;
d) Departamento de Esportes.

V - Secretaria da Promoggo Social
a) Departamento de Promogao Social.

. VI - Secretaria de Agricultura
a) Departamento Tecnico e Administrativo

fxv VIl - Secretaria de Obras e Servigos :
a) Departamento de Servicos e Obras Urbanas e Rurais;
b) Secao de Limpeza Publica;

pELg\ c) Secao dos Servigos de Estradas de Rodagem Municipais—SERfj
Pracal Dep.\
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Vil - Sub- Prefeituras.

CAPITULO 111

DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS

Artigo |18 - A Assessoria de Relagoes Pibli -
cas e Parlamentares e o orgao incunbido de :

| - exercer as atividades de coordenagao polltlco—admlnlstratlva /
da Prefeitura com os municipes, entidades e associacoes de cls
ses;

I'l = agendar todos os servicos atinentes ao Chefe do Executivo;

11 - atender municipes e recepcionar os visitantes, elaborando a a
genda oficial de audiencia do Chefe do Executivo;

IV - efetuar o controle de prazo de processo |egis|ativo referentes
a hequerlmentos, |nFormagoes, respostas a |nd|caqoes, aprecia-
gao de Projetos pela Camara, bem como a promu|gagao de Leis e
vetos e atendimento aos Vereadores Municipais;

V - promover e controlar as atividades da Junta do Servigo Militar
e Tiro de Guerra, excetuadas as Fungaes espechicas do Chefe /
do Executivo, previstas no artigo 39 da Lei Organica do Munici
pio.

Artigo 19 - A Assessoria Juridica e o orgao
incumbido de

| - assessorar o Prefeito Municipal e os dlversos orgaos munici -
pais em assuntos JUPIdlCOS,

I'l ~ executar os servigos de ordem legal destinados a cobranga Judl
cial da Divida Ativa e de qualsquer outros creditos do MunlCl—
pio, e a defesa do Munl0|p|o nas aqoes que lhe forem contra -
rias;

111 - elaborar ou estudar os Projetos de Lei e se manifestar , sobre
os autografos encaminhados ao Chefe do Executivo para sanqao,

IV ~ estudar os processos e assuntos que lhes sejam suhmetldos pelo
Chefe do Executivo, elaborando os pareceres necessario.

O Cae

Artigo 20 - A Assessoria de Planejamento e

o orgao incumbido de :

| - promover o processo de planejamento integrado do desenvolvimen
to do Munlcuplo,
Il = coordenar as atividades de planejamento dos orgaos municipais;
[l - elaborar o plano global de atividades municipais e acompanhar
a sua execugao;
1V - realizar o controle de arruamentos, |oteamentos, construqaes ,
alvaras da aprovaggo de projetos de licenciamento de obras e

da fiscalizagao de obras e posturas Municipais,
&f/ V - realizar atividades referentes a elaboragao dos Projetos de
construcao e conservagao das obras publicas municipais, assim
A&Z\\ como dos praprloa da Municipalidade;

;
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V1 - manter atualizadas as plantas gevias e cadastrais do Municipio,
bem como os cadastros |nd|spensavels aos SPPV|§0§ de planeJa -
mento, fornecendo os dados que sejam necessarios a operagao /
das demais unidades municipais;

Vil - promover estudos e pesqu1sab sabre problemas de desenvolvimen-
to economico, social e Flsnco do “unlClpno,
VITL - promover a modernlzagao administrativa, atraves da racionaliza
cao dos metodos e processos de trabalho e anal ise organizacio-
nal.

Artigo 2| - A Secretaria de Administracgao e
a unidade incunbida da coordenagao ¢ supervisao

I - da si%tcmafivaqgo e registro de atos oficiais;
Il—uhtwumgmdodhvdmks|@mhseommmmdo,ammwoclmr
tlllzaqao de papeis ou documentos;
1 - das atividades pertinentes a admlnlstraggo de pessoal;
IV - das atividades pertinentes a admlnlstragao do maferlal
V - das atividades pgrtinentes a admlnlstraqao do pdtPlNOﬂlO, in -
clusive quanto a Flscallzagao do uso e zelo dos proprios muni-
cipais

Artigo 22 ~ A Secretaria de Financas e uni

]

dade incunbida de :

estabelecer a politica economico-financeira e tributaria do mu
nicipio; -
Il - rcalizar os registros e os controles contabeis e orgamentarios
do Municfpio;
Il - realizar as atividades relativas ao recebimento, pagamento e
guarda de valores;
IV - prestar assistencia e orientacao aos proprietarios rurais e ur
banos inclusive elaborando e mantendo os respectivos cadastros;
V - efetuar o langamento e arrecadacao dos tributos, taxas e de -
mais rendas municipais e o seu controle;
VI - fiscalizar e controlar a aplicagao da legislagao tributaria.

Artigo 23 - A Secretaria da Saude e a unida-
de incumbida de

| - promover a prestaqgo de assistencia medica, odontologica a po-
pulagao;
Il - promover campanhas de vacinagao e de esclarecimento publico
inclusive elaborando com as demais esferas governamentais;
111 - fornecer a Assessoria de Planejamento dados, analises e estu -
dos preliminares com o campo funcional da.; unidade .

’

Artigo 24 - A Secretaria da Educagao, Cultu-
ra, Esportes e a unidade incunbida de :

I - promover o desenvolvimento do processo educacional a cargo do
Municipio;

D
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Il - proporcionar assistencia ao escolar, relacionada a merenda |,
assistencia médica, social e odontolégica;

1l - promover, incentivar e difundir as atividades artisticas,cul
turais, despertando na comunidade o gosto pela arte, cultura
em geral;

IV - realizar as atividades da biblioteca municipal, de circula -
Q;U, guarda e controle do acervo documentério, promovendo a
sua divulgagao;

V - promover ¢ incentivar o desenvolvimento de :esportes;

-

VI - administrar os centros comunitarios de esportes;

VIl - fornecer a Assessoria de Planejamento dados, analises e estu
dos preliminares com o campo funcional da unidade.

Artigo 25 - A Secrctaria da Promogao Social
e a unidade incunbida de :

| - prestar assistencia técnica aos centros comunitévios, as en-
tidades particularcs ou grupos voluntérios, incentivando a
colabovacao no dgsenvolv1mento de suas dtlvndades,

Il - estinular a orgdnlzaqao e a partIC|paan da comunidade no le
vantamento, discussao e solugao de problemas relacionados /
com a acao social da Prefeitura Municipal;

I - executar programas assistenciais e de desenvolvimento comuni

- tério;

IV - realizar a prestacao de assistencia social a comunidade ca -
rente.

Artigo 26 — A Secretaria de Agricultura ¢ a
unidade incumbida de :

| - promover o desenvolvimento da area rural do Municfpio, visan
do o abastecimento de produtos hortifrutigranjeiros e demais
generos alnmentlcnos,

Il - prestar assistencia tecnica e apoio aos produtores ryrais ,
visando incentivar o associativismo e o desenvolvimento comu
nitério, -

1l - supervisionar, controlar a execucao dos servicos relativos a
aJardlnamento, arborlzagao em pragas e logradouros publlcos,

IV - fornecer a Assessoria de Planejamento dados, analises e estu
dos relacionados com o campo funcional da unidade.

Artigg 27 - A Secretaria de Obras e Servigos
se compoe do Departamento de Servigos e Obras Urbanas e Rurais e Secao de
Limpeza Piblica e Seqao dos Servigos de Estradas de Rodagem Municipais, ea
unidade incumbida de :

1 ~ informar e dar pareceres sobre questoes relativas a obras ou
servigos de sua exclusiva competencia;
Il = dirigir e fiscalizar todas as obras e servigos municipais /
que forem executados por administragso direta ou por contra-
y’ to com terceiros;

@ )
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fornecer ao Prefeito informacoes sobre o andamento de obras
e servigos, propondo as modiFicaqaes que Jjulgar convenien -
tes; ¢ a Asscssoria de Plane jamento Municipal;
estudar as propostas relativas a obras e sobre elas emitir
parcceres para orientagSO do Prefeito;

atualizar a planta geral do Municipio e a de sua sede;
fiscalizar ou fazer fiscalizar as instalagSes e exploragoes
industriais, deposltos inflamaveis e Corrosivos, estobeleC|
mentos insalubres, assentamento e funcionamento de maqU|nas
e motores de modo a garantir a saude ¢ a tranquilidade pu -
blica;

vistoriar predios publlco% ou particulares, para efeito de
interdicao ou dgmologao,

fiscalizar as conbtrugoes de prédios ou obras particulares
com observancia a legislagao vigente, bem como, proceder os
devidos alinhamentos qguando requeridos;

emplacar ruas, avenidas e pracgas e predlos da cidade;
conservar valas e escoadouros de aguas pluviais nas vias pu
blicas;

especificar os materiais a serem utilizados nas diversas o-
bras do Municipio, encamlnhando-a ao Almoxarifado para as
pPOVIdenCIdS de aqunstgao,

instruir os fiscais ou encarregados dos diversos setores so
bre servigos a cargo da Diretoria e zelar pelo correto cum-
primento das instrucoes;

executar ou mandar executar os servigos referentes ao comba
te as formigas e outros insetos danlnhos,

superintender os servigos de oficina mecanica da Prefeitura
e fiscalizar o uso e guardd das ferramentas de trabalho;
capina, varregao, conservacao, manutencao e |impeza das /
ruas e vias publicas, pragas, jardins, parques e cemiterios
publ i cos;

coleta e tratamento de |ixo; e
limpeza e conserwaqSO de valas e escoadouros de 5guas plu -
viais na zona urbana e rural;

conservacao dos materiais e veiculos utilizados na |impeza
prlica;

atividades correlatas que tenham em conta os preceitos de'/
estetica urbana, de higiene e saude publica, podas das arvo
res e corte das gramas, troca de Iampadas defeituosas, que-
bradas ou queimadas;

servigos de transportes de alunos, transportes coletivos lo
cal, supervisao de traFego municipal, pontos de taxi;
servigos de cadastro, abertura, retlficaqso, manutenqao e
conservagao das estradas municipais, construqao de pontes ,
passagem de gado, mata burros, galerias, drenos, obras de
acostamento ¢ canalnzaqao de aguas;

instalacao, munutcnqao e conservacao das estacoes repetido-
sinais de T.V.

ras de
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Artigo 28 ~ As Sub-Prefeituras sao unidades

de :

| - executar ou fazer executar, de acordo com as instrugoes re -
cebidas, as lLeis, decirctos e demais atos emanados da Adminis
tragao Hunicipal; B

1l - atender as Peclamaqges das partes, tomando as providéncias /
nccessarias e encaminhando as unidades competentes;

111 - vistoriar os préprios e os bens municipais, bem como inspe -
cionar caminhos vicinais, as estradas, mantendo a conserva -
cao dos mesnos;

IV - fiscalizar as pragas, jardins, feiras, cemitérios, assim co—
Mo OULIOS servicgos publicos municipais existentes, tomando /
as providgncias para conscrvaggo das respectivas dependen -
cilas;

V - ethuaP a Fiscalizac50 dos contribuintes, |mped|ndo a sonega
qao de tributos e aplicando, se for o caso, sangoecs aos in -

fratores;
VI - Fornecer a Assessoria de Planejamento dados, analises e estu
dos preliminares com o campo funcional da unidade.

CAPITULO 1V

DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 29 - 0 Prefeito regulamentara a pre -
sente Lei, consubstanciando em decretos, as competenc1as dos orgaos constan
tes dos artigos 10 e 17 desta Lei.

Artigo 30 - As despesas decorrentes da pre i=n
sente Lei, serao atendidas por conta das dotacgoes proppias consignadas no
orcamento de acordo com as normas legais vigentes. -

)

Paragrafo (nico - Fica o Senhor Prefeito Mu-
nicipal autorizado a proceder, no orqamento da Prefeitura, aos reajustamen-
tos que se fizerem necessarios, em decorrencna desta Lei, bem como, efetuar
suplementagao de verba para a sua execuqao, sendo os recursos por conta do
excesso da arrecadagao a se verificar no corrente exercicio.

Artigo 3l - Esta Lei entrara em vigor na da-
ta de sua pub||caqao, revogadas as dlspos1qoes em contrarlo, retroagindo /
seus efeitos a partir de 0l de junho de 1989.

Registre-se e Publique-se.
Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Rio Pardo, aos 24 de Agosto de 1989

r
Registrada ¢ Publicada nesta é& veS [/./)éb(g&

4 Seccretarja pOsta mesma data. DR. CLOVIS GUIMARAES TEIXEIRN COELHO
: 4 — Prefeito Municipa
3 L PROF.;, AD JOSE CORREA-Seerctario Hun.de Administragéo J
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